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​ORIENTAÇÕES PARA ASSINATURA DE​

​DOCUMENTOS NO SEI/UFC​

​Unidade Acadêmica no SEI: Programa de Pós-Graduação Profissional em Tecnologia​

​Educacional (PPGPTE)​

​1. Docentes da UFC​

​Informe à Secretaria do PPGPTE a sigla de sua unidade no SEI.​

​A​​sigla​​está​​localizada​​no​​canto​​superior​​direito​​da​​tela,​​próximo​​ao​​campo​​de​​pesquisa.​​Após​

​o​ ​envio​ ​dessa​ ​informação,​ ​o​ ​documento​ ​será​ ​disponibilizado​ ​para​ ​assinatura​ ​por​ ​meio​ ​do​

​Bloco de Assinatura.​

​2. Docentes Externos à UFC​

​Docentes​ ​de​ ​outras​ ​instituições​ ​devem​ ​realizar​ ​o​ ​cadastro​ ​de​ ​Usuário​ ​Externo​​no​​SEI/UFC,​

​mesmo que já possuam acesso ao SEI de sua instituição de origem.​

​2.1. Docentes externos já cadastrados no SEI/UFC​

​Caso​​já​​possua​​cadastro​​de​​Usuário​​Externo​​no​​SEI/UFC,​​basta​​informar​​à​​Secretaria​

​do PPGTE o endereço de e-mail utilizado no momento do cadastro.​

​2.2 - Caso não possua cadastro, seguem as instruções para realizar o cadastro,​
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​Cadastro de Usuário Externo no SEI/UFC​

​Finalidade​

​O​ ​cadastro​ ​é​ ​obrigatório​ ​para​ ​participantes​ ​externos​ ​que​ ​integrarão​ ​bancas​ ​examinadoras,​

​exames​ ​de​ ​qualificação,​ ​defesas​ ​de​ ​dissertação​ ​e​ ​comissões​ ​do​ ​PPGPTE,​ ​permitindo​ ​a​

​assinatura eletrônica de atas e demais documentos oficiais.​

​Procedimento:​

​1. Acesse o sistema de cadastro de Usuário Externo no SEI/UFC​

​Link:​

​https://sei.ufc.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_enviar_cadastro&acao_o​

​rigem=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0​

​2.  Preencha o formulário e cadastre uma senha.​

​3.  Aguarde o e-mail de validação.​

​4. Envie em PDF o​​Termo de Declaração de Concordância​​e Veracidade assinado​​,​

​comprovante de endereço​​e​​documento oficial com CPF​​.​

​5. No e-mail, informe que o cadastro destina-se ao Programa de Pós-Graduação Profissional​

​em Tecnologia Educacional (PPGPTE).​

​Maiores​ ​informações,​ ​consultar​ ​a​ ​Pró-Reitoria​ ​de​ ​Planejamento​ ​e​ ​Administração​​:​

​https://proplad.ufc.br/pt/orientacoes-para-acesso-externo-no-sei/​

​e-mail:​​dpc@proplad.ufc.br​

​Atenciosamente,​

​Secretaria do PPGTE​

​ppgpte@virtual.ufc.br​
​https://ppgte.ufc.br​
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